SCHWENKEGROUP ®

Wir svchen

FINANZBUCH J:\813:81

DAS BRINGST DU MIT
_Du bringsi nachweisliche Er{ahrung in der Lohn- und

Bilanzbuchhaltung mit

_ Du bist kommunikationsstark, gut strukturiert und hast
eine Affinitat zu Zahlen und Genauigkeit

_ Sensible Themen und Daten sind bei dir absolut
sicher, weil du verirauenswUrohg und verschwiegen
bist

_Du kennst dich gutin der Microsoft Office Suite
und in DATEV aus und arbeitest dich schnell in neue

T-Tools ein
_ Er{ahrungen in der |mmobi|ienverwa|iung und im

Backoffice-Management sind von Vorfeil

DAS IST DEIN SPIELFELD

o/

Du bist eine vertrauenswirdige,
zuver|éssige und freundliche Person-
lichkeit mit fundierten Buchha“ungs—

Kenntnissen?

Dann suchen wir dich ab sofort an

unserem Standort in Paderborn

in Teilzeit.

_ FINANZBUCHHALTUNG: Bei dir landen alle Buchungsbelege, du sorgst fir punkiliche Zahlungen, erstellst Ausgangsrechnungen
und fuhrst die Koniierung und \/erbuchung in DATEV fir alle GmbHs unserer kleinen Unfernehmensgruppe durch

_ LOHNBUCHHALTUNG: Du erstellst mit DATEV LODAS alle Lohnabrechnungen und dazugehsrigen Meldungen

_ STEUERWESEN & REPORTING: Du tbermittelst die Steuermeldungen, erstellst die monatlichen BWAs und unterstitzt intern das

Controlling im Reporting

_ IMMOBILIENVERWALTUNG: Du unferstiitzt in der |mmobi|ienverwa|iung und erstellst die Nebenkosfenabrechnungen
_ BACKOFFICE-VERTRETUNG: Du arbeitest im Backoffice mit und tbernimmst die Abwesenheiisverireiung

DAS BIETEN WIR DIR

_ Teilzeitstelle mit ca. 20 Sid./\/\/oche mit flexiblen Arbeitszeiten und Homeo”ice—Még|ic|’1|<eifen, so dass die Vereinbarkeit mit Familie

sehr gut maglich ist

_ Moderne Biroraume und Arbeitsplatzausstattung und ein familiares Team mit sehr wertschatzendem Umgang

_ Rege|méBige Firmenevents, kostenlose Getranke, Canc|y— & Sa“y Bar

_ Firmenhandy, Bike-Leasing, Firmenfitness, Corporate Benefits

Dihick uns Deinen

UBER DIE SCHWENKE GROUP GMBH

L_evensint nl einer kvrzen £-Wail an

work@schwenke.group

_Die Schwenke Group vereint verschiedene Unfernehmungen aus dem Bereich der EniwicHung hochkomp|exer |ndividua|so{iware,

eigener Sonare-Proo|ulde, |mmobi|ienloau, E-Commerce und branchenunabhéngiges New Business Deve|opmenf unter einem Dach.

Dabei liegt unser Fokus auf der strategischen Ausrichtung der Unternehmensgruppe und der Abbildung der Zentralfunktionen Backol-
{ice, Markeiing, |T-Ao|minisiraiion, Finance, HR und Sales als Shared Services fiir die Tochiergese”scha{ien und Projelde, damit diese fir

ihr eigenes Kerngesché“ freigesetzt werden.



